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1. GENEL BİLGİLER 

Bu kullanıcı kılavuzu, Bölge Kalkınma İdaresi Başkanlıkları tarafından desteklenen 

projelerin başvuru, değerlendirme, izleme ve raporlama aşamalarının elektronik ortamda 

yürütülmesi amacıyla geliştirilen Bölge Kalkınma İdareleri Elektronik Proje İzleme 

Sistemi’nin (ELİS) uygulayıcı kuruluşlar tarafından kullanılacak adımlarını 

anlatmaktadır. 

1.1. KULLANICI ROLLERİ 

Sistemde uygulayıcı kuruluşlar için tanımlanan roller şu şekildedir; 

• Proje Giriş Yetkilisi (Uygulayıcı Kuruluş): Uygulayıcı kuruluşların sunmak 

istedikleri proje başvurusu detaylarını girmeye yetkili olan kurum personeline ait 

kullanıcı rolüdür. Bu role sahip kullanıcılar proje detaylarını girmeye yetkilidir. 

Fakat  projeleri doğrudan değerlendirmeye gönderme yetkisine sahip değildir.  

• Proje Onay Yetkilisi (Uygulayıcı Kuruluş): Uygulayıcı kuruluşların sunmak 

istedikleri proje başvurusu detaylarını girmeye ve ilgili Bölge Kalkınma İdaresi 

Başkanlığına değerlendirmeye göndermeye yetkili olan kurum amirine ait 

kullanıcı rolüdür. Yalnızca bu role sahip kullanıcılar proje başvurusunu ilgili 

Bölge Kalkınma İdaresi Başkanlığına değerlendirmeye gönderebilir. 

1.2. GİRİŞ SAYFASI 

ELİS giriş sayfasına https://elis.sanayi.gov.tr/ adresi üzerinden erişim sağlanmakta ve 

sisteme e-Devlet Kapısı Kimlik Doğrulama Sistemi ile giriş yapılmaktadır.  

https://elis.sanayi.gov.tr/
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ELİS Giriş Sayfası 

1.3. UYGULAYICI KURULUŞ KULLANICILARININ SİSTEME 

KAYDOLMASI 

Uygulayıcı kuruluşlar, proje başvurusunda bulunabilmek için e-Devlet Kapısı Kimlik 

Doğrulama Sistemi ile giriş yaptıktan sonra “Yetki Talep Formu”nu doldurarak ilgili 

Bölge Kalkınma İdaresi Başkanlığına sistem üzerinden göndermelidir.  

 



 

ELİS 
Bölge Kalkınma İdareleri  

Elektronik Proje İzleme Sistemi 

 

5 

 

Yetki Talep Formu 

Yetki talebinde bulunulurken en az bir proje onay yetkilisinin sisteme tanımlanması 

gerekmektedir. Tüm alanlar doldurulduktan sonra Onaya Gönder ( ) 

butonuna tıklanır. 

2. UYGULAYICI KURULUŞ BAŞVURU İŞLEMLERİ 

Proje başvurusu detaylarını girmeye Proje Giriş Yetkilisi (Uygulayıcı Kuruluş) ve 

Proje Onay Yetkilisi (Uygulayıcı Kuruluş) kullanıcıları yetkilidir. Ancak proje 

başvurusunu değerlendirmeye gönderme işlemi yalnızca Proje Onay Yetkilisi 

(Uygulayıcı Kuruluş) kullanıcısı tarafından yapılabilmektedir. 

2.1. PROJE BAŞVURUSU 

Uygulayıcı kuruluş tarafından proje başvurusu yapabilmek için Proje Giriş Yetkilisi 

veya Proje Onay Yetkilisi kullanıcısı ile sisteme giriş yapılır. Proje Başvurusu Yap 

menüsüne tıklanır. 

 

 

Anasayfa-Proje Başvurusu 
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Gelen ekrandan proje başvurusu yapılacak çağrıya tıklanarak başvuru sayfasına giriş 

yapılır. 

 

Çağrı Seçimi 

Çağrı seçimi sonrası başvuru yapılacak program seçimi yapılması gerekmektedir. 

Programların detayını görüntülemek için programa tıklanarak başvuru rehberi 

görüntülenebilir/indirilebilir ya da Seç ve İlerle (  ) butonuna tıklanarak proje 

başvurusu yapılabilir. 

 

Program Seçimi 

Proje başvurusu yapabilmek için sayfanın sol tarafında yer alan menülerdeki bilgi 

girişlerinin tamamının doldurulması gerekmektedir.  
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GENEL BİLGİLER 

Başvuru aşamasında ilk önce projeye ait Genel Bilgiler bölümü doldurulur. 

 

Genel Bilgiler Sayfası 

Proje Programı: Bir önceki program seçimi adımında seçilen program bu alana otomatik 

olarak gelir. Eğer program değiştirilmek isteniyorsa Değiştir ( ) butonuna 

tıklanarak değişiklik yapılabilir. 

Proje Adı: Projenin içeriği hakkında fikir verici, kısa, öz ve kolay anlaşılır proje adı 

bilgisi belirtilir. 

Geçici Başvuru Numarası: Her proje başvurusu için sistem tarafından otomatik atanan 

numaradır. 

Proje Süresi (ay): Projenin uygulama süresi ay olarak belirtilir.  

Öngörülen BKİ Katkısı (TL): Proje kapsamında Bölge Kalkınma İdaresi 

Başkanlığından (BKİ) beklenen destek miktarı girilir.  

Öngörülen Eş Finansman (TL): Proje kapsamında uygulayıcı kuruluş, proje ortağı, 

yararlanıcı ya da iştirakçi kurum ve kuruluşlar tarafından sağlanacak toplam nakdi katkı 

girilir. 
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Toplam Proje Bütçesi (TL):  Öngörülen BKİ Katkısı (TL) ile Öngörülen Eş Finansman 

(TL) tutarlarının toplamı olarak sistem tarafından otomatik olarak hesaplanmaktadır. 

Eş-Finansman Oranı (%): Öngörülen eş finansman tutarının toplam proje bütçesine 

oranı olarak sistem tarafından otomatik olarak hesaplanmaktadır. 

Uygulama Yeri: Projenin uygulanacağı il ve ilçe bilgisi girilir. Sulama programlarında 

köy/mahalle bilgisi de girilmelidir. 

Proje Ortağı: Uygulayıcı kuruluş dışında proje uygulamasında sorumluğu olan kuruluş 

varsa belirtilir. 

Genel bilgiler girildikten sonra Kaydet ve İlerle ( )    butonuna 

tıklanarak sonraki sayfaya geçilir. 

Proje başvurusunun taslak olarak kaydedilmesi için ilk adım olan Genel Bilgiler 

sekmesinin doldurularak kaydedilmesi  gerekmektedir. 

PROJENİN GEREKÇESİ, AMACI VE HEDEFLERİ 

Bu bölümde projenin genel gerekçesi ve amaçları hakkında bilgi verilir. 

 

Projenin Gerekçesi, Amacı ve Hedefleri Sayfası 
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Projenin Genel Amacı ve Hedefleri: Projenin amaç ve hedefleri hakkında bilgi verilir. 

Projenin Gerekçesi: Projenin neden yapıldığına ve hangi ihtiyacı gidereceğine yönelik 

bilgiler girilir. 

Projenin Hedef Aldığı Kesim ve Etkileyeceği Diğer Taraflar: Projeden doğrudan 

fayda sağlayacak kişi ve gruplar belirtilir. 

Toplam Yararlanıcı Sayısı: Projeden doğrudan fayda sağlayacak kişi ve grupların sayısı 

belirtilir. 

Bölüm doldurulduktan sonra Kaydet ve İlerle ( ) butonuna tıklanarak 

bir sonraki sayfaya geçilir. 

PROJENİN BİLEŞENLERİ VE FAALİYET PLANI 

Bu bölümde projenin başlangıcından itibaren gerçekleştirilecek faaliyetler sırasıyla 

başlama-bitiş zamanları ile birlikte belirtilir. Birden fazla faaliyet girişi yapılabilir. 

 

Projenin Bileşenleri ve Faaliyet Planı Sayfası 

Faaliyetin Adı: Gerçekleştirilecek faaliyet belirtilir. 

Faaliyet Sorumlusu: Proje için kurulacak ekipte faaliyetten sorumlu kişi belirtilir. 

Faaliyetin Başlangıcı (Ay): Projenin toplam süresi ay olarak dikkate alınarak faaliyetin 

proje uygulama süresinin kaçıncı ayında başlayacağı seçilir. 
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Faaliyetin Bitişi (Ay): Projenin toplam süresi ay olarak dikkate alınarak faaliyetin proje 

uygulama süresinin kaçıncı ayında biteceği seçilir. 

Faaliyet girişleri yapıldıktan sonra Faaliyet Ekle ( ) butonuna 

tıklanarak Proje Faaliyet Planı oluşturulur. 

Kaydet ve İlerle ( ) butonuna tıklanarak sonraki sayfaya geçilir. 

ÖNGÖRÜLEN ÇIKTILAR VE ETKİ  

Bu bölümde projenin hayata geçirilmesiyle ulaşılacak karakteristik hedefleri, projeden 

beklenen sonuçlar, projenin sürdürülebilirliği, projede karşılaşılacak riskler ve alınacak 

önlemler gibi proje süreci hakkında bilgi verilir. 

 

Öngörülen Çıktılar ve Etki Sayfası 

Karakteristik: Projede gerçekleştirilecek olan faaliyetlere dair hedefler ve proje 

sonucunda ortaya çıkması hedeflenen performans göstergeleri girilmelidir. 

Projenin Beklenen Sonuçları/Çıktıları ve İstihdama Katkısı: Projenin 

gerçekleştirilmesiyle orta ve uzun vadede ortaya çıkacak sonuçlar ile istihdama, bölge 

ekonomisine doğrudan ve dolaylı katkısı vb. sonuçları belirtilir. 

Projenin Sürdürülebilirliği: Proje uygulama aşaması bittikten sonra nasıl devam 

edeceği, yönetim modelinin nasıl kurgulanacağı, işletme maliyetlerinin nasıl 
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karşılanacağı, ortaya çıkan ürün ya da hizmetlerin kim tarafından ne şekilde kullanılacağı 

tüm taraflarıyla belirtilir. 

Projenin Karşılaşabileceği Riskler ve Alınacak Önlemler: Projenin başarıyla 

tamamlanmasını engelleyici olası faktörler ve bunların gerçekleşmesi durumunda 

alınacak önlemler belirtilir. 

Kaydet ve İlerle ( ) butonuna tıklanarak sonraki sayfaya geçilir. 

DESTEKLEYİCİ BELGELER  

Bu bölümde Bölge Kalkınma İdaresinin talep ettiği destekleyici dokümanlar sisteme 

yüklenir. Şablon kullanılması gereken belgelerde Bölge Kalkınma İdaresinin yüklemiş 

olduğu şablon indirilerek istenilen bilgiler uygulayıcı kuruluş tarafından doldurulduktan 

sonra tekrar belirtilen formatta sisteme yüklenir.  

 

Destekleyici Belgeler Sayfası 

Bütçe Tablosu: Proje kapsamında gerçekleştirilecek faaliyetlerin ilişkilendirildiği bütçe 

kalemlerine ait bilgiler indirilen şablona uygun olarak düzenlenir ve pdf formatına 

dönüştürülerek sisteme yüklenir. Maliyet kalemlerinin KDV dahil olarak hazırlanmasına 

dikkat edilmelidir. 
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Destekleyici Belgeler: Bölge Kalkınma İdaresi tarafından projenin değerlendirilmesi için 

talep edilen belgeler bu alana yüklenir. 

Diğer Belgeler: Uygulayıcı kuruluşlar tarafından Bölge Kalkınma İdaresine sunulmak 

istenen belgeler varsa bu alana yüklenebilir. 

Belgeler yüklenirken Bölge Kalkınma İdaresinin şablon formatına sadık 

kalınmalıdır. 

Zorunlu olan belgeler sisteme yüklenmeden başvuru Bölge Kalkınma İdaresine 

gönderilemez.  

Gerekli belgeler yüklendikten sonra Kaydet ve İlerle ( ) butonuna 

tıklanarak sonraki sayfaya geçilir. 

İRTİBAT BİLGİLERİ 

Projede yer alan irtibat personeli ad soyad, unvan, telefon, e-mail bilgileri girilip Kişi 

Ekle  ( )  butonuna tıklanarak İrtibat Listesi’ne eklenir. Birden fazla kişi 

eklenebilir. 

 

İrtibat Bilgileri Sayfası 

Kaydet ve İlerle ( ) butonuna tıklanarak sonraki sayfaya geçilir. 
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DURUM VE DEĞERLENDİRME 

Proje başvurusu ile ilgili adımlar tamamlandıktan sonra Durum ve Değerlendirme 

aşamasına geçilir. İlgili ekranda proje başvurusunun ön izlemesi taslak olarak 

görüntülenmektedir. Proje Giriş Yetkilisi tarafından detayları girilen projenin ön 

izlemesi uygun görüldüyse proje başvurusu sayfanın altında yer alan Bitir ( ) 

butonuna  tıklanarak kaydedilir. Projenin, ilgili Bölge Kalkınma İdaresine 

gönderilebilmesi için Proje Onay Yetkilisi rolüne sahip kullanıcı tarafından kontrol 

edilerek değerlendirmeye gönderilmesi gerekmektedir. 

Eğer proje detayları Proje Onay Yetkilisi tarafından girildiyse proje doğrudan 

Bölge Kalkınma İdaresi değerlendirmesine gönderilebilir. 

 

Durum ve Değerlendirme Sayfası 

 

2.2. PROJEYİ DEĞERLENDİRMEYE GÖNDERME İŞLEMLERİ 

Proje Giriş Yetkilisi tarafından taslak olarak hazırlanan proje başvurusu Proje Onay 

Yetkilisi kullanıcısı tarafından da eş zamanlı olarak görüntülenebilmektedir.  

Projeyi Bölge Kalkınma İdaresi değerlendirmesine gönderebilmek için Proje Onay 

Yetkilisi kullanıcısı tarafından Anasayfa’da yer alan Proje Listesi butonuna tıklanır.  
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Anasayfa-Proje Listesi 

Proje listesinde ilgili projenin üstüne gelerek İşlemler ( ) butonuna tıklanır ve proje 

detayları görüntülenir. 

 

Proje Listesi 

 

Proje Onay Yetkilisi kullanıcısı taslak proje üzerinde her türlü değişikliği yapma 

yetkisine sahiptir. Proje adımları sırasıyla kontrol edildikten ve gerekli güncellemeler 

yapıldıktan sonra Durum ve Değerlendirme sayfasına gelinerek taslak projenin ön 

izlemesi görüntülenir.  

Proje Onay Yetkilisi kullanıcısı tarafından uygun görülen taslak proje başvurusunu 

değerlendirmeye göndermek için sayfanın altında yer alan Değerlendirmeye Gönder (

 ) butonuna tıklanır ve taahhütname onaylanarak başvuru tamamlanır.  
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Taahhütname Onayı 

Bölge Kalkınma İdaresi değerlendirmesine gönderilen projelerde değişiklik 

yapılamaz. Bu sebeple proje başvurusunun Bölge Kalkınma İdaresine 

gönderilmeden önce tüm kontrollerinin eksiksiz bir biçimde yapılması gerekmektedir.   

Proje başvurusu özeti, proje Bölge Kalkınma İdaresi değerlendirmesine gönderildikten 

sonra açılan ekranda veya proje listesi sayfasından Proje Başvuru Özetini  İndir 

butonuna tıklanarak indirilebilir.  

 

Proje Görüntüleme Sayfası 



 

ELİS 
Bölge Kalkınma İdareleri  

Elektronik Proje İzleme Sistemi 

 

16 

2.3. UYGULAYICI KURULUŞ REVİZYON İŞLEMLERİ 

Bölge Kalkınma İdaresi tarafından değerlendirilen ve revizyon talep edilen projeler 

Anasayfa’da yer alan Revizyon Talepleri menüsüne tıklanarak görüntülenir.  

 

Anasayfa-Revizyon Talepleri 

Revizyon Talepleri sayfasında revize edilmek istenen proje için İşlemler ( ) butonuna 

tıklanarak proje detayı görüntülenir. Bu işlem hem Proje Giriş Yetkilisi kullanıcısı hem 

de Proje Onay Yetkilisi kullanıcısı tarafından yapılabilmektedir.  

Revize edilen projeyi tekrar değerlendirmeye gönderme işlemi sadece Proje Onay 

Yetkilisi kullanıcısı tarafından yapılabilmektedir. 

 

Revizyon Talepleri 

Bölge Kalkınma İdaresi tarafından revizyon talebinde belirtilen açıklamaya göre sadece 

revize edilmesi talep edilen alanlarda değişiklik yapılır.  

Revizyon yapılan sekmelerin Kaydet ve İlerle ( ) butonuna 

tıklanarak kaydedilmesi gerekmektedir. 
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Proje Revizyon Ekranı 

Revizyon işlemi yapıldıktan sonra projeyi tekrar değerlendirmeye gönderme aşamasına 

geçilir.  

Projeyi değerlendirmeye göndermek için Durum ve Değerlendirme sekmesine gelinir, 

sayfanın altında yer alan Değerlendirmeye Gönder ( )   butonuna 

tıklanarak proje tekrar değerlendirmeye gönderilir. 

Revizyon işlemleri hem Proje Giriş Yetkilisi hem de Proje Onay Yetkilisi 

rolüne sahip kullanıcılar tarafından yapılabilmektedir. Ancak revizyonun nihai 

olarak Bölge Kalkınma İdaresi değerlendirmesine gönderilmesi sadece Proje Onay 

Yetkilisi rolüne sahip kullanıcılar tarafından yapılabilmektedir. 

2.4. PROJE LİSTESİ İŞLEMLERİ 

Proje Onay Yetkilisi ve Proje Giriş Yetkilisi ekranında yer alan Proje Listesi sayfasında 

başvuru işlemleri yapılan ve taslak olarak kaydedilen tüm projeler görüntülenmektedir.  

• Başvurusu yarım kalan projenin güncelleme işlemleri bu sayfadan yapılır. 

• Bölge Kalkınma İdaresi değerlendirmesine gönderilen projenin durumu burada 

görüntülenir. 
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Proje Listesi 


